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Antrag Teil 2 
 
Name: 
Vorname:  
Anschrift:  
Tel. Nr.:  
E-Mail:  
Datum: 
 
1. Weitere Informationen zu dem Antrag Teil 1 zur Bewilligung einer zukünftigen 
Veranstaltung an das Rektorat vom                  :  
 
2. Veranstaltungsart  

 
Fremdveranstaltung mit Hochschulbeteiligung 
Koproduktion  
Gastspiel  
Sonstige Veranstaltung: 

 
 
 
 
3. Zeitpunkt bzw. Laufzeit der Veranstaltung:  
 

konkrete Veranstaltungstermine:  
 
4. Sind Proben notwendig? 
 Ja 
 Nein 
 

Wenn ja: 
 

Wo: 
 

Wann: 
 
5. Rechte und Pflichten  
 
a) Rechte und Pflichten der Hochschule aus dem Vertrag: 
 
 
 
 
  
b) Rechte und Pflichten der Vertragspartner aus dem Vertrag:  
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6. Finanzen 
 
a) Finanzieller Aufwand der Hochschule: 
 
 
 
 
b) Einnahmen der Hochschule für diese Veranstaltung: 
 
 
 
 
7. Leistungen der Hochschule 
 
a) Welche Leistungen soll die Hochschule für diese Veranstaltung erbringen: 
 
 Audiotechnik(Zusatzformulare hierfür finden Sie im Internetauftritt des ICEM) 

Bühne/Bühnenbild 
Dekoration/Kostüme/Requisite 
Lichtgestaltung 
Transporte 
Sonstiges 

 
 
 
 
b) Welche Fachbereiche, welche Studiengänge, welche Verwaltungsbereiche und welche 
Technikbereiche sollen welche Leistungen für diese Veranstaltung erbringen: 
 
 
 
 
c) Welche Hochschulangehörige/Mitwirkende sollen diese Leistungen erbringen: 
 
 
 
 
  
 
8. Leistungen des/der Vertragspartner/s: 
 
 
 
 
 
 
9. Leistungen Dritter: 
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10. Soll für die Veranstaltung      Öffentlichkeitsarbeit/Werbung      Pressearbeit gemacht werden? 
Ja 
Nein 

 
Wenn ja: 

 
a) Zuständigkeit für Pressearbeit, Pressemeldungen und Pressekonferenzen 

 
 
 
 

b) Zuständigkeit für Werbemittel (Flyer, Plakate, usw.) liegt bei: 
 
 
 
 

c) Welche Logos müssen auf den Werbeträgern veröffentlicht werden? 
 
 
 
 

d) Wer trägt die Kosten für Öffentlichkeitsarbeit/Werbung? 
 
 
 
11. Welche Termine sind als Meilensteine für die Veranstaltungsplanung maßgebend   
(Deadline für welche vertraglichen Pflichten): 
 
 
 
 
12. Vertragsausfertigung  
  
a) Wer erstellt den Vertrag: 
  Hochschule  
  Partner 
 
b) Gibt es Teil- oder Unterverträge oder weitere Werk- bzw. Honorarverträge? 
 
 
 
 
c) Welche Inhalte müssen unbedingt in den Vertrag/die Verträge aufgenommen                   
werden? 

 
 
 

 
 
 
d) Termin für die Vertragsausfertigung spätestens am: 
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13. Folgende Bereiche der Hochschule müssen über diese beabsichtigte Veranstaltung 
informiert werden:  

Kanzler/Rektor 
 Dekanate 
 Künstlerisches Betriebsbüro 
 Technik 
 ICEM 
 Kommunikation und Medien 
 Standort Bochum 
 Standort Duisburg 
 Orchesterzentrum 
 Externe  
 
 
 
14.  a) Bis zu welchem Termin müssen welche Bereiche  
 
 

Rückmeldung über ihre Leistungserbringung geben?  
 
 

b) Dieser Laufzettel ist an folgende Personen zu verteilen:  
 
 

und bis zum   an den Antragsteller          zurückzugeben.  
 
15. Folgende Stellungnahmen werden von den Beteiligten zu der beabsichtigten 
Veranstaltung gegeben:  
 
 
 
16. Antrag und Rückmeldungen der anderen Beteiligten bis zum:        an das Rektorat 
mit der Bitte um Genehmigung von:  
 
 
17. Das Rektorat nimmt zu dem Antrag wie folgt Stellung: 
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