1. Einrichten einer Abwesenheitsnachricht anhand des Regelassistenten

Fir das Einrichten einer Abwesenheitsnachricht gehen Sie bitte nach erfolgreichem Einloggen auf die Einstellungen, und dann auf Urlaub.
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andrzej@folkwang-unide (1) Abmelden

Einstellungen
Ordner

Identititen

Abwesenheitsnotiz
Schnellantworten

Filter ich bin vom ... bis zum ... im Urlaub.

<&
Urlaub <
Passwort
Hauptteil
Beginn des Urlaubs ‘ 2016-09-19 H 10:00 |
Ende des Urlaubs ‘ 2016-09-25 H 22:00 |
St

Tragen Sie wichtige Informationen wie Betreff, Hauptteil (Abwesenheitsnachricht) und Status ein. Beginn und Ende des Urlaubs sind optional.
Wenn Sie den Status auf ,An" setzen, ist die Abwesenheit sofort aktiv sobald Sie auf Speichern gedriickt haben.
Gehen Sie aber vor dem Abspeichern auf Erweiterte Einstellungen!



Ulber Support andrzej@folkwang-unide (1) Abmeiden

—
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m S

Einstellungen
Ordner Antwort Erweiterte Einstellungen
Identitdten

Meine E-Mail-Adressen |D| unikennung@folkwang-uni.de Mit allen meiner Adressen ausfiillen

Schnellantworten

Filter Antwort Intervall Tage
Urlaub
Setze Urlaubsregel nach l:B

Eingehende Nachrichtaktion ‘Behalten [

Passwort

Unter ,Erweiterte Einstellungen” missen Sie Ihre Email-Adresse der Folkwang eintragen. Als Antwort-Intervall wird empfohlen, die Anzahl der Urlaubstage einzutragen.
Das Feld ,Setze Urlaubsregel nach" kénnen Sie frei lassen. Fir das Feld ,Eingehende Nachrichtenaktion" wird ,Behalten” empfohlen.



Einrichten einer Weiterleitung anhand des Regelassistenten

Eine Weiterleitung der Nachrichten von dem Folkwang-Postfach zu lhrem privaten Account Iasst sich wie unten dargestellt einrichten.

Ober Support

I= Folkwang

andrzej@folkwang-uni.de () Abmelden

% EMail @ Adressbuch  # Einstellungen =
Universitat der Kiinste

. T .
Standard Weiterleitung

Einstellungen

Ordner Filtername: Weiterleitung

= Fir eingehende Nachrichten:

Schnellantworten {®) trifft auf alle folgenden Regeln zu @) trifft auf eine der folgenden Regeln zu @ alle Nachrichten

Filter 4. ....................................... ' ...fuhre folgende Aktionen aus:

LETD Kopie senden an [x] lemeii@emaile +]| -
Passwort

- Waéhlen Sie Einstellungen

=~ Filter anklicken

4" wahlen

- Filternamen eintragen, und alle Nachrichten anklicken

- ,Kopie senden an" oder ,Nachricht umleiten an" auswahlen.
+ o + B Fiter dea Beide Funktionen leiten die Nachricht weiter. Bei ,Kopie
senden an” bleibt die Nachricht im Folkwang-Konto, und
eine Kopie der Nachricht wird weitergeleitet.

- Mit ,Speichern" den Vorgang abschliessen




